


Planification de projet


	No de projet
	Projet
	Objectif
	Bases
	Lignes directrices
	Chef(fe) de projet
	Etapes
	Produits
	Lead
	Délais

	XXX
Version XX
Date xx.xx.xx
	« Titre »
	· Il s’agit de …
· SMART
	· Bases légales
· Directives
· Normes
· Réglementations
	· Servitudes
· Souhaits
· Particularités
· Critères de réussite
	· Individu / Fonction
	1
	Initialisation du mandat (DQS) :
· Objectif
· Organisation du travail
· Responsabilités / Lead
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	2
	Concept de base :
· Recherche d’information
· SWOT
· Ebauche de budget
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	3
	Concept de détail :
· Analyse systémique
· 2-3 alternatives/options
· Proposition au chef(fe) de projet
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	4
	Décision :
· Idée de manœuvre
· Liberté d’action
· Restrictions
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	5
	Mise en œuvre :
· Priorités
· Délais
· Back up
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	6
	Retour d’expérience :
· Succès
· Echecs
· Alternatives possibles
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure

	
	
	
	
	
	
	7
	Mesures de corrections :
· Court terme
· Moyen terme
· Long terme
	· Fonction
· Individu
· Service
· Département
	Date, heure
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